
 

   

 

Stellenausschreibung 

 
Leben sichern & retten - interessante Menschen kennenlernen – 
spannende Arbeitsumgebungen erfahren – Lösungen für unsere 
Kunden finden 
 
...Mitarbeiter (m/w/d) im Innendienst bei BORNACK 
 
Wir sind ein kreatives, mittelständisches, international tätiges Unternehmen 
mit mehr als 100 Mitarbeitern. Seit über 50 Jahren sind wir mit unserer 
Innovations-Philosophie führend im beruflichen Anseilschutz. Unsere 
Kunden sind über alle Branchen verteilt, mehrheitlich aus den Bereichen 
Energie, Infrastruktur und Bau. Clevere und innovative Technik, 
anspruchsvolle Dienstleistungen, vertrauensvolle Kundenbeziehungen, 
konsequente Qualitätsstandards und ein professionelles Team sind 
Schlüssel unseres Erfolgs. 
 
Wir suchen ab sofort eine/n/* 
 
Mitarbeiter in der Auftragsabwicklung (m/w/d)  
 
Diese Aufgaben erwarten Dich: 

- Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Kundenanfragen 
- Eigenverantwortliche Auftragsbearbeitung und -Überwachung 
- Terminierung und Terminüberwachung, teilweise mit Routenplanung 
- Kommunikation mit den Kunden und den internen Fachabteilungen 
- Rechnungsstellung 
- Erstellung und Pflege von Statistiken 

 
In unser Team passt Du mit folgendem Profil: 

- Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
- Strukturierte, zielorientierte und selbstständige Arbeitsweise 
- Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere sehr gute Excel-

Anwenderkenntnisse 
- Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

 
Wir bieten: 

­ Wir bieten Dir eine verantwortungsvolle Position in einem 
dynamischen und motivierten Team 

­ Wir leben eine offene und durch Teamgeist geprägte 
Unternehmenskultur 

­ Du wirst in Deinen Fähigkeiten regelmäßig weiterentwickelt 
 
Bist Du neugierig geworden?  
 
Wir freuen uns auf Dich! 
Bewerbungen mit einem Lebenslauf bitte an bewerbung@bornack.de  
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